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IToJs10xeHHEe 00 apXUBe MIKOJIbI

1. O0mmue moxo:KeHHS

1. ITonoxenne 06 apxuse MbOY Pommuckas com Ne 17 pa3paboTaHo B COOTBETCTBUU
¢ TunoBbIM IOJOXEHHEM 00 apXWBe OpraHM3alldd, YTBEPXKICHHBIM Ipuka3zoM Pocapxusa oT
11.04.2018 r.

2. Apxus MBOVY Pomunackoit com Ne 17 BeicTymaer MCTOYHHKOM KOMILIEKTOBAHHKA
roCyJapCTBEHHBIX, MyHHUIIMIATLHBIX apXUBOB (fayiee — APXHB IIKOJIBL).

3. ApXUB IIKOJIBI CO3/Ia€TCs Ha IpaBax CTPYKTYPHOIO IOAPA3IENCHHUS, OCYIIECTBIIAIOIIErO
XpaHeHHe, KOMIUICKTOBaHHE, yd4eT H HCIOJIh30BaHWE JOKYMEHTOB ApXHMBHOrO (oHIa
Poccuiickoit @enepanun, JOKyMEHTOB BpeMEHHBIX (cBbIme 10 J1eT) CpOKOB XpaHEHHd, B TOM
qHUClIe IO JIMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIUXCS B JIEATEIHHOCTH IIKOJNBI, a TAKXE IIOATOTOBKY
JOKYMEHTOB K Ilepeade Ha IOCTOSHHOE XpaHEHHWE B TOCYNApCTBEHHBIM (MyHHIIMIAIBHBIN)
apXWB, HICTOYHUKOM KOMILJIEKTOBAaHHUS KOTOPOT'O BEICTYIIAET IIKOTIA.

4. ApXuB IIKOJBI B CBOEH HEATETHFHOCTH PyKOBOJCTByeTcs DenepalbHBIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 N 125-®3 «0O6 apxuBHoM pxene B Poccuiickoit ®enepanuu», 3aKOHAMH,
HOpPMAaTHBHBIMH TIPaBOBEIMH akTaMu Poccuiickoyr @enepanum, cyOobexToB Poccuiickoit
Oeneparnuu B chepe apXUBHOTO Jela U IETONPOU3BOICTBA, IPABIIIAMH OpTraHU3aluN XpaHEHNS,
KOMIUIEKTOBAaHHS, y4eTa U HCIIONb30BaHHSI IOKYMEHTOB ApxuBHOTO Gouma Poccuiickoi
Oenepanuu U IpyTUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B rOCYIapCTBEHHBIX OpraHaX, OpraHax MECTHOIO
CaMOYIIPaBJICHUS U OpPTraHU3aAlMSIX.

>, 3aBe,HOBaHHC ApXXUBOM IIOPYYIACTCA OTBETCTBCHHOMY 3a apxXWB JIMITY, HasHa49a€MOMY
IIPUKa30M PYKOBOJUTEI OpraHU3aIuu.

6. JIOJDKHOCTHOE JIHMI0, KOTOPOMY IIOPYYEHO 3aBEJOBaHHE AapXWBOM, HECET
OTBETCTBEHHOCTH 3a COCTOSHHE Pa0OTHI apX¥Ba U BHIIOJHEHHE BO3JIOXKEHHBIX HA HETO (QyHKIMI
¥ 3a7a4.

II. CocTaB 7OKyMeHTOB ApXHBa IIKOJIbI
5. ApXUB IIKOJIBI XPaHHUT:

a) JOKYMEHTHI IIOCTOSHHOTO M BpeMEHHBIX (CBbIme 10 JeT) CPOKOB XpaHEHHS, B TOM UHCIC
JOKYMEHTBHI 110 JIMYHOMY COCTaBYy, 00pa30BaBIIMECS B IESTEIHHOCTH IIKOJIEI;



0) IDOKYMEHTBHI MOCTOSHHOTO XPaHEHHS H JOKYMEHTHI II0 JMYHOMY cocTaBy (oHma(oB)
OpraHu3alui-IPeIIeCTBEHHUKOB (IIPH UX HAJTHYHH);

B) apXuBHBIE (DOHIBI TUIHOTO NPOUCXOKACHUS (IPH MX HAIIMYINH);
r) ¢oun moms3oBanusg (apxuBa) (IPH HAIAYUH);

lI) CIIPABOYHO-IIOMCKOBBIC CPEACTBA K JOKYMEHTAM U Y4YCTHBIC TOKYMEHTEI ApXHBa IIKOJIBI.

III. 3agayn ApxuBa MIKOJIBI
6. K 3amauam ApxuBa IIKOJIEI OTHOCATCS:

6.1. OpI‘aHI/I3aIII/I$I XpaHCHHA NOKYMCHTOB, COCTaB KOTOPBIX IMPECAYCMOTPEH IIYHKTOM 5
Hactosmero IlonoxxeHus.

6.2. KommiexktoBanue ApXI/IBa IOKOJIBI JOKYMCHTaMH, 06paBOBaBIHI/IMI/ICSI B ICATCIIBPHOCTH
ITKOJIBI.

6.3. YueT TOKyMEHTOB, HAXOIAIIMXCS HA XPAaHEHUH B APXUBE IIKOJIEL.
6.4. lcionp3oBaHue TOKYMEHTOB, HAXOAIIIAXCS HA XPAaHEHUH B APXUBE IIKOJEL.

6.5. IlogroToBka 1 CBOEBpEMEHHAs Ilepeada JOKyMeHTOB ApXuBHOro (Gonma Poccuiickoi
@enepanuy Ha IOCTOSHHOE XpaHEHKE B TOCYJaPCTBEHHBIN (MYHUIIMIAIBHbIN) apXHB.

6.6. Metonugeckoe pyKOBOJCTBO M KOHTPOJIb 32 GOPMHPOBaHHEM U 0GOPMIIEHHEM €N B
CTPYKTYPHBIX IIOJIpA3IeJICHHUSIX OPraHU3alluy ¥ CBOEBPEMEHHOM Iepeadeii ux B APXUB IIKOJIEL.

IV. ®ynknnn ApxuBa MIKOJIbI
7. ApXUB IIKOJIBI OCYINECTBIIET CEAYIONMe QyHKIINN:

7.1. OpraHu3zyeT mpreM JOKyMEHTOB IIOCTOSHHOTO U BpeMeHHbIX (cBbme 10 JreT) cpokoB
XpaHEHHs, B TOM 4YHCIE IO JIMYHOMY COCTaBy, 0Opa30BaBIIUXCS B JESITEIHHOCTH INKOJEI, B
COOTBETCTBHUH C YTBEP>KICHHBIM I'pauKOM.

7.2. Bener y4eT TOKyMEeHTOB U (OHIOB, HAXOSIMUXCS HA XpaHEHUH B APXHBE IITKOJIEL.

7.3. IlpencraBisieT B TOCYIapCTBEHHBIN (MYHUIIMIIATHHBIN) apXUB YUETHBIE CBEIEHUSI 00
00BEME M COCTaBe XPaHSIMIUXCS B apXUBE IIKOIBI JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit
Oenepanuu u APYrUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C MOPSIKOM I'OCYIapCTBEHHOTO
ydeTa MoKyMeHToB ApxuBHoro ¢orna Poccutickoit @eneparuu.

7.4. CucreMaTH3UpPyeT M pa3MeINacT JOKYMEHTHI, IOCTYIAIOIUe Ha XpaHEHHWE B ApXUB
TIKOJIBI, 00pa30BaABIIKECS B XOJI€ OCYIIECTBICHUS AESTEIIbHOCTH IKOJIEL.

7.5. Ocy1iecTBIsSET NOATOTOBKY U IIPEACTABIAET:

a) Ha pacCMOTpPEHHE U COIJJAaCOBAaHWE OJKCIEPTHONM KOMHCCHM IOKOJNBI OIMCH Il
IIOCTOSIHHOTO XpaHEeHUs, BpeMeHHBIX (cBpIme 10 1€T) CpPOKOB XpaHEHHUA, B TOM YHCIIE II0
JTAIHOMY COCTaBY, a TaK)K€ aKTHI O BBIICIEHUN K YHUYTOXEHUIO apXHUBHBIX TOKYMEHTOB,
HE TOJIC)KAINX XPaHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKyMEHTOB, aKThl O HEHCIIPaBHMBIX
MTOBPEXICHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

6) Ha yTBEp)KIEHHE HKCIIEPTHO-IPOBEPOTYHON KOMHUCCHU (enepabHOI0 TOCyJapCTBEHHOTO
apXyBa WA YIIOIHOMOYSHHOTO OpraHa HCIOIHUTENBHOR BIACTH CyOBeKTa Poccuiickon
@enepanun B chepe apxuBHOro Aena (naree — 1K apXuBHOrO yIpekAeHUA) ONKCH e
MTOCTOSIHHOTO XPaHECHHUS;

B) Ha comnacopanme OIIK apXWBHOIO yuYpeXIEHHS HIH TIOCYNApCTBEHHOIO apxuBa



cyosexra Poccuiickoit @enepanuy (MyHHIUIAIBEHOTO apXyBa), B ClIydae HAJCICHUS €ro
COOTBETCTBYIOIIUMH ITOJTHOMOYHSIMHE, OIIUCH [T 110 IMYHOMY COCTaBY;

r) Ha cornacoBanme OIIK apXuWBHOrO Yy4YpeXIeHHs WIM TIOCYJapCTBEHHOIO apxuBa
cyonexTa Poccuiickoit @enepanuyu (MyHHUIIUIIATFHOIO apXyBa), B CIydac HAAEIECHUS €ro
COOTBETCTBYIOIIMMH IIOJHOMOYMSAMH, aKThl 00 yTpare JOOKyMEHTOB, aKTBl O
HEHUCIIPaBUMBIX IIOBPEKACHUAX apXUBHBIX TOKYMEHTOB;

) Ha YTBEpPXXICHHE IUPEKTOPY INKONBI ONHCH el IOCTOSHHOTO XPAaHEHWS, OIUCH
BpeMEHHBIX (cBbImEe 10 JIET) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIE ONHCH HEN IO JTUIHOMY
COCTaBy, aKThl O BBIICTICHUH K YHUYTOXXEHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE IOJUIEKAIIIX
XpaHEHHWIO, aKThl 00 yTpare IOKYMEHTOB, aKTHl O HEHUCIPABUMBIX ITOBPEXIECHUSIX
apXMBHBIX JOKYMEHTOB, YTBepXIeHHEIE (cornacoBanusie) DIIK umm rocynapcTBeHHBIM
apxuBoM cyOwekta Poccuiickoit ®Denepanuu (MyHHIMIATFHBEIM apXWBOM) B CIIydae
HaJEJICHHUS €r0 COOTBETCTBYIOIIMMY IIOTHOMOYHUSIMH.

7.6. Opranmsyer nepenady ToKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit @enepanuu Ha
IIOCTOSTHHOE XPaHEHUE B TOCYAaPCTBEHHBIA (MYHUIUIIATBEHBIN) apXUB.

7.7. Oprasu3syer U IPOBOJUT SKCIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbime 10
JIET) CPOKOB XpaHEHWS, HAaXOIMIIMXCS Ha XpaHEeHWH B ApXHWBE IIKOIBI B IEIIX 0TOOpa
JOKYMEHTOB JUIS BKIIIOUeHHS B coctaB ApxuBHoro ¢onma Poccumiickoit @enepannu, a Takxe
BBIIBJICHUS JOKYMEHTOB, HE IIOIISKAINUX JATbHEHIIEMY XpaHSHHUIO.

7.8. TIpOBOAXT MEPOIPHUATHS IO O0ECIICUCHUIO COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB, HaXOSIIIXCS
Ha XpaHEHUU B APXHBE ITKOJIBL.

7.9. Opranuzyet HHGOPMHUPOBAHUE PYKOBOJCTBA M PAOOTHUKOB OPTraHU3aIlH O COCTAaBE U
COJIEp)KaHUH TOKYMEHTOB ApPXHBa IIKOJIBL.

7.10. HudopmMupyeT mOIB30BATENCH IO BOIPOCAM MECTOHAXOXACHUS AapXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

7.11. Oprasu3syeT BhIIa4Yy JOKYMEHTOB M JeJI I paboThl B YUTATHHOM (IIPOCMOTPOBOM)
3aJIe WK BO BPEMEHHOE II0JIb30BaHUE.

7.12. HcnomHseT 3ampoChl IOJIb30BAaTENCH, BHIIACT AapXUBHBIE KONUH JTOKYMEHTOB,
apXWBHEIC BHIITUCKA U apXUBHBIE CIIPABKH.

7.13. BeneT y4eT UCTIONB30BaHUsI JOKYMEHTOB APXHBA IIKOJIBL.
7.14. Co3nmaet poHI mob30BaHusI ApXHBa IKOJBI U OPTAaHU3YET €r0 UCI0JIB30BAaHUE.

7.15. OcymiecTBIseT BeJEHUE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CpPEACTB K JOKyMEHTaM ApXHBa
TIKOJIBL.

7.16. YgactByeT B pa3paboTKe MOKYMEHTOB IIKOJBI IO BOIPOCAM AapXHBHOIO Iela H
ZeTIONIPOU3BOJICTBA.

7.17. Oka3pIBaeT METOAMYECKYIO IIOMOIIIb:

a) ciyx0e IeTOmpOrM3BOCTBA IIIKOJIBI B COCTABICHHH HOMEHKIATYPHI Jell, GOpMHUPOBaHHM
1 0pOPMIICHUH JIET;

0) CTPYKTypHBIM IOIpa3JeleHUsSM U pabOTHHKAM IIKONBl B IOATOTOBKE NOKYMEHTOB K
nepenade B ApXUB IIKOJIEL.

V. IIpaBa ApxuBa IIKOJIbI
8. ApXuB IIKOJBI UMEET IIPABO:

a) MIPEACTaBIATh JUPEKTOPY IMKOIBI IIPEMIOKEHUA IO COBEPIICHCTBOBAHMIO OpPraHH3alluy



6)

XpaHCHU, KOMIIJICKTOBAHUA, YI€TA U UCIIOJIB30BaHUA apXUBHBIX JOKYMCHTOB B ApXI/IBC
IIKOJIBI;

3allpallluBaTh B CTPYKTYPHBIX IIOApPa3JeNCHHUSX IIKOJIBI CBEACHUS, HEOOXOIMMBIC IS
paboTsl ApXuBa IIKOJIB;

JaBaTb PEKOMCHIOAIIMKW CTPYKTYPHBIM NIOAPA3ACICHUAM OpraHu3alliyd IIO0 BOIIpOCaM,
OTHOCAIIMMCA K KOMIICTCHIIUH ApXI/IBa IIKOJIbI,

I/IH(l)OpMI/IpOBaTB CTPYKTYPHBIC IIOAPA3ACIICHUA IIKOJIBI O HEO0XO0JUMOCTH nepeaadu
JOKYMCHTOB B ApXI/IB IIKOJIBI B COOTBETCTBUH C YTBCPIKICHHBIM I‘paQ)I/IKOM;

IpUHUMATh y4JacTHe B 3acelaHusaX LIeHTpabHOM SKCIEPTHO-IIPOBEPOYHON KOMECCHH
npu DenepanbHOM apXuBHOM areHTcTBe, JIIK apXuBHOTO yupexaeHus.



